Als Treuhand- und Immobiliengesellschaft in Ballwil beraten und unterstiitzen wir unsere
Kunden in den Bereichen Rechnungswesen, Steuerberatung, Wirtschaftsprifung, Immobili-
enbewirtschaftung und Unternehmensberatung.

Fur unsere Immobilienabteilung suchen wir per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung dich
als

Immobilienbewirtschafter/in (80 - 100%)

Deine Aufgaben:

= Kaufmannische und technische Verwaltung von Mietliegenschaften und Liegenschaften
im Stockwerkeigentum

= Flhren der Liegenschaftsbuchhaltungen mit allen Nebenbtichern, Erstellen von Heiz-
und Nebenkostenabrechnungen

= Vermietung, Abnahme- und Ubergabe von Wohnungen, Erstellen von Mietvertragen
und Abrechnungen

» Kontakt mit Mietern, Handwerkern, Lieferanten, Amtern und Hauswarten

Das bringst du mit:

= Kaufmannische Grundausbildung

Erfahrung in der Immobilienbewirtschaftung

Teamorientiert, kommunikativ, zuverlassig und einsatzfreudig
Stilsicherer Umgang mit der deutschen Sprache

Fundierte MS-Office-Kenntnisse, ImmoTop von Vorteil

Das erwartet dich:

Attraktive Anstellungsbedingungen

Flexible Arbeitszeiten

Interessantes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet
Mitarbeit in motiviertem, kollegialen Team
Weiterbildungs- und Entwicklungsmoéglichkeiten
Regelmassige Teamanlasse (Skitag, Herbstausflug, etc.)

Gerne stehen wir dir bei allfélligen Fragen zur Verfiigung und freuen uns auf deine elektro-
nischen Bewerbungsunterlagen.

ATB Treuhand und Immobilien AG
Andreas Kock, Margrethenhof 6, 6275 Ballwil

www.atb.ch — info@atb.ch — 041 449 41 41
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